
I ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

1. Настоящая должностная инструкция является документом системы менеджмента качества и регламентирует производственную деятельность, обязанности, права и ответственность инструктора по противопожарной профилактике отдела пожарной безопасности Управления комплексной безопасности  (далее по тексту – инструктора ППП) Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Тамбовский государственный технический университет» (далее по тексту – ТГТУ).

2.Инструктор  ППП относится к категории специалистов.

3. На должность инструктора ППП назначается лицо, имеющее  среднее профессиональное образование и стаж работы не менее 2-х лет.

4. Назначение на должность инструктора ППП и освобождение от нее производится в соответствии с приказом ректора ТГТУ по представлению начальника УКБ.

5. Инструктор ППП  должен знать:

        5.1.  законодательные и  нормативные правовые акты Российской Федерации и Тамбовской области, Устав ТГТУ, правила внутреннего распорядка, локальные акты ТГТУ, регламентирующие его деятельность по обеспечению пожарной безопасности сотрудников, студентов (слушателей) и посетителей на территории ТГТУ,  проведения различного рода контрольных мероприятий;

       5.2. особенности объектов, категорию их пожарной опасности;   укомплектованность  средствами пожарной сигнализации и пожаротушения помещений;

     5.3. назначение и тактико-технические данные, применяемых на объектах ТГТУ средств пожарной (охранно-пожарной) сигнализации, первичных средств тушения пожаров;   способы  их  применения  для  обеспечения пожарной безопасности, предотвращения и тушения пожара;
    5.4. причины возникновения пожаров и взрывов; организационные  основы, способы и приёмы  обеспечения  пожарной   безопасности;  порядок действий дежурных смен при возникновении на территории объекта очага пожара, правила проведения эвакуационных мероприятий;

   5.5. все системы пожарной сигнализации, смонтированные на объектах ТГТУ и уметь эксплуатировать их;

   5.6.  правила внутреннего распорядка и  режим работы подразделений ТГТУ на каждом объекте;

   5.7. правила и порядок ведения отчетной и служебной документации;

   5.8. правила обеспечения  пожарной защищённости людей и объектов ТГТУ; мероприятия, направленные на предотвращение пожара;
     5.9. правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии  и противопожарной защиты.

6. Инструктор ППП  подчиняется начальнику УКБ и его заместителю. Он отвечает за соблюдение режима пожарной безопасности на территории и объектах ТГТУ, проведение  противопожарных профилактических мероприятий.

7. На время отсутствия инструктора ППП (отпуска, болезни и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке начальником УКБ. Данное лицо приобретает соответствующие права и несёт ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

II ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

1. Инструктор ППП  является участником системы менеджмента качества  и исполнителем работ по обеспечению пожарной безопасности объектов ТГТУ,  людей, находящихся на территории ТГТУ, проведения контрольных и  профилактических  мероприятий противопожарной направленности.

2. Инструктор ППП обязан:

     2.1.   Следить за противопожарной обстановкой на территории ТГТУ, содержанием в  исправном  состоянии  технических средств пожарной (охранно-пожарной) сигнализации, систем  и  средств противопожарной защиты, пожаротушения, включая первичные средства  тушения  пожаров,  не допускать их использования не по прямому назначению; принимать меры к своевременному  устранению неисправностей.

2.2. Предоставлять   заместителю начальника УКБ:

-  ежегодно:

          план проведения основных мероприятий пожарной профилактики;

          проект графика проведения комплексных проверок противопожарного состояния;

          план мероприятий подготовки добровольной пожарно-спасательной дружины. 

- ежемесячно:

        личный план работы; 

        отчёт   о проведённых мероприятиях по обеспечению пожарной безопасности;
                 акты проверки  противопожарного состояния чердачных и подвальных помещений зданий;

                сводку возникших на территории очагов возгорания, пожаров и  нарушений норм пожарной безопасности.
2.3. Проводить противопожарную пропаганду среди сотрудников и обучающихся ТГТУ;  участвовать в обучении  работников мерам пожарной безопасности. Следить за  соблюдением  действующих  норм  и требований пожарной безопасности на территории ТГТУ.
2.4. Оказывать  содействие  следствию в установлении причин и условий  возникновения и развития пожара,  выявлении лиц, виновных в нарушении требований  пожарной  безопасности  и возникновении пожаров. Вести  учет  случаев пожаров,  возгораний,  пострадавших  и  погибших  на пожарах.
  2.5.  По указанию руководства  проводить проверки территории и помещений ТГТУ в противопожарном отношении, предоставлять сведения заместителю начальника УКБ  для обобщения и анализа результатов  проверок  и готовить предложения  по совершенствованию системы  пожарной безопасности устранению выявленных недостатков. Участвовать в комплексной пожарной проверке пожарно-технической комиссией ТГТУ территории и помещений объектов ТГТУ.
2.6. Незамедлительно сообщать руководству о возникших пожарах, неисправностях  имеющихся  средств  и  систем противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов,  ведущих к месту возгорания. Организовывать и проводить эвакуацию людей с объектов ТГТУ при возникновении чрезвычайных ситуаций, связанных с риском для жизни и здоровья
 2.7. Контролировать своевременность и качество  выполнения приказов (распоряжений)   руководства по пожарной профилактике на территории ТГТУ, правильное и аккуратное ведение  документации по пожарной безопасности в подразделениях.

 2.8.  По указанию руководства, при необходимости и в соответствии с планом работы проводить занятия с:

     -  дежурными  сменами сторожей по правилам работы с системами пожарной сигнализации, порядку действий при возникновении пожара, правилам пользования  первичными средствами тушения пожара, комплектом сторожа …. при ЧС, проведения экстренной эвакуации людей с территории и оказания доврачебной помощи пострадавшим;
    - работниками структурных подразделений ТГТУ по оформлению документации пожарной безопасности, правилам поддержания противопожарной безопасности на территории подразделения, правилам использования первичных средств тушения пожара, порядку их действий при возникновении пожара, экстренной эвакуации людей и правилам оказания доврачебной помощи пострадавшим; 
 -  членами добровольной пожарно-спасательной дружины ТГТУ  по правилам использования первичных средств тушения пожара, организации и проведении эвакуации людей,  оказания доврачебной  помощи пострадавшим.
 2.9. Ежемесячно совместно с сотрудниками отдела охраны проверять противопожарное состояние чердачных и подвальных  помещений объектов ТГТУ
2.10. Принимать активное участие во внедрении в систему обеспечения безопасности новейших  систем  пожаротушения  и пожарооповещения людей.
2.12.  Участвовать во всех мероприятиях, проводимых УКБ по обеспечению комплексной безопасности людей на территории ТГТУ.
2.13. Соблюдать антикоррупционную политику, действующую в ТГТУ, и  способствовать её поддержанию в коллективе управления;

III ПРАВА

Инструктор ППП имеет  право: 
     1.  Знакомиться  с   проектами   решений   руководства   ТГТУ, касающихся его деятельности.

     2. Вносить предложения по оптимизации и модернизации систем и средств противопожарной защиты.

     3. Проводить работы по установлению причин и  обстоятельств  пожаров, происшедших на территории ТГТУ. 
     4.  Получать информацию по вопросам пожарной безопасности. 
     5. Проверять наличие и состояние документации по пожарной безопасности, систем и средств противопожарной защиты и оповещения. 

       6. Требовать от руководства и сотрудников  ТГТУ содействия в исполнении своих функциональных обязанностей. 

IV ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Инструктор ППП несет дисциплинарную ответственность: 

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, договором, Уставом ТГТУ, правилами внутреннего распорядка, и иными локальными актами ТГТУ, в том числе и регламентирующие антикоррупционную политику ТГТУ;

- за правонарушения, совершенные в процессе выполнения своих должностных обязанностей, в пределах, определённых административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- за причинение материального ущерба  – в пределах, определённых действующим законодательством Российской  Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с Положением об управлении комплексной безопасности ТГТУ № 13-13  от  25 ноября 2013 года; действующим единым квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и служащих;  стандартом СМК СТП ТГТУ 01-В4.1-04-2005 «Должностная инструкция руководителям, специалистам и служащим ТГТУ»
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