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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящая Инструкция разработанная в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. N 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»,  Приказа МЧС РФ от 12.12.2007 N 645 (ред. от 22.06.2010) «Об утверждении Норм пожарной безопасности», Инструкции   о мерах пожарной безопасности на территории и в помещениях университета устанавливает нормы поведения людей и правила содержания территории, помещений и зданий в целях обеспечения пожарной безопасности и является обязательной для исполнения всеми работниками, не зависимо от их образования, стажа работы в профессии, а также для сезонных, командированных работников и обучающихся, прибывших на производственное обучение или практику.

Все работники должны допускаться к работе только после прохождения инструктажа и обучения мерам пожарной безопасности. 

Обучение работников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа и прохождения пожарно-технического минимума в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности.

В соответствии с приказом МЧС РФ от 12.12.2007 N 645 (ред. от 22.06.2010) «Об утверждении Норм пожарной безопасности» инструктажи с работниками по пожарной безопасности подразделяются на вводный, первичный, повторный, внеплановый и целевой.

Первичный, повторный, внеплановый и целевой инструктажи по пожарной безопасности проводит непосредственный руководитель работника. 

Повторный инструктаж проводится не реже 1 (одного) раза в год.

О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого инструктажей по пожарной безопасности делается запись в Журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего. 

С лицами, зачисленными для обучения в университете, проводится первичный инструктаж в начале обучения с соответствующей записью в Журнале инструктажа по пожарной безопасности.

Первичный противопожарный инструктаж работника на рабочем месте включает:

· Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий).

· Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации).

· Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции.

· Пожароопасность технологического процесса (при наличии).

· Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.

· Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).

· Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования.

· Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.

· Способы сообщения о пожаре.

· Меры личной безопасности при возникновении пожара.

· Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим.

СОДЕРЖАНИЕ ТЕРРИТОРИИ И ПОМЕЩЕНИЙ 
СТУДЕНЧЕСКОГО ОБЩЕЖИТИЯ
Запрещается использовать противопожарные расстояния между зданиями, сооружениями и строениями для складирования материалов, мусора, травы и иных отходов, оборудования и тары, строительства (размещения) зданий и сооружений, в том числе временных, для разведения костров, приготовления пищи с применением открытого огня (мангалов, жаровен и др.) и сжигания отходов и тары.

В общежитиях и других зданиях, приспособленных для временного пребывания людей, лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, обеспечивают ознакомление (под подпись) прибывающих физических лиц с мерами пожарной безопасности. В комнатах и на этажах этих вывешиваются планы эвакуации на случай пожара.

В общежитиях с пребыванием иностранных граждан речевые сообщения в системах оповещения о пожаре и управления эвакуацией людей, а также памятки о мерах пожарной безопасности выполняются на русском и английском языках.

 В комнатах общежитий:
-запрещается устраивать производственные и складские помещения для применения и хранения пожаровзрывоопасные и пожароопасных веществ и материалов, а также изменять их функциональное назначение;

- оставлять без присмотра источники открытого огня (свечи, непотушенная сигарета, керосиновая лампа и др.).

При использовании бытовых газовых приборов запрещается: 

-эксплуатация бытовых газовых приборов при утечке газа;

- присоединение деталей газовой арматуры с помощью искрообразующего инструмента;

-проверка герметичности соединений с помощью источников открытого огня.

Средства пожарной автоматики, системы противопожарного водоснабжения, первичные средства пожаротушения должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.

 Подступы к электрооборудованию, первичным средствам пожаротушения, эвакуационным выходам в общежитии должны быть свободными.

Двери эвакуационных выходов должны запираться только на легкооткрывающиеся запоры.

. Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств). Запоры (замки) на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.

Двери подвальных, чердачных помещений, люки должны быть закрыты на замок. На дверях, люках должна быть информация о месте хранения ключей.

Эвакуационное освещение должно находиться в круглосуточном режиме работы или включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения.

В общежитии запрещается:

- хранить и применять в подвальных, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;

- использовать, подвальные и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

- снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, вестибюлей, тамбуров, лестничных клеток, а также другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;

- проводить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения или уменьшается зона действия систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, автоматических установок пожаротушения, противодымной защиты, оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре, внутреннего противопожарного водопровода);

-размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуационных выходов, люков на балконах и лоджиях, в переходах между секциями и местах выходов на наружные эвакуационные лестницы, кровлю, покрытие, а также демонтировать межбалконные лестницы, заваривать люки на балконах и лоджиях квартир;

- проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших коммуникаций, транспортирующих или содержащих в себе горючие вещества и материалы, с применением открытого огня (костры, газовые горелки, паяльные лампы, примусы, факелы, свечи);

- закрывать жалюзи, остеклять балконы (открытые переходы наружных воздушных зон), лоджии и галереи, ведущие к незадымляемым лестничным клеткам;

- устраивать на лестничных клетках кладовые и другие подсобные помещения, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель, оборудование и другие горючие материалы;

- размещать на лестничных клетках, в поэтажных коридорах, а также на открытых переходах наружных воздушных зон незадымляемых лестничных клеток внешние блоки кондиционеров;

- содержать наружные пожарные лестницы, предназначенные для эвакуации людей из здания при пожаре, а также ограждения на крыше (покрытиях) здания в исправном состоянии, производить их очистку от снега и наледи в зимнее время;

- не реже 1 раза в 5 лет проводить эксплуатационных с составлением соответствующего протокола испытаний и внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты.

Обеспечить подразделениям пожарной охраны доступ в любые помещения для целей эвакуации и спасения людей, ограничения распространения, локализации и тушения пожара.

При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:

- устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), устанавливать, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей, при отсутствии иных (дублирующих) путей эвакуации либо при отсутствии технических решений, позволяющих вручную открыть и заблокировать в открытом состоянии указанные устройства. Допускается в дополнение к ручному способу применение автоматического или дистанционного способа открывания и блокирования устройств;

- размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах различные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, препятствующие безопасной эвакуации, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

- устраивать в тамбурах выходов из зданий (за исключением квартир и индивидуальных жилых домов) сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

- фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении, а также снимать их;

- изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования.

Ковры, ковровые дорожки, укладываемые на путях эвакуации поверх покрытий полов и в эвакуационных проходах на объектах защиты, должны надежно крепиться к полу.
При эксплуатации электропроводки и электроприборов запрещается:

- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия;

- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

- эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами;

- пользоваться электрическими утюгами, электрическими плитками, электрическими чайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией;

- использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

- размещать (складировать) в электрощитовых, а также ближе 1 метра от электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, легковоспламеняющиеся вещества и материалы;

- прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить (наклеивать) горючие материалы на электрическую проводку;

- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с технической документацией изготовителя.

Проживающие в общежитии обязаны:

- соблюдать правила противопожарного режима в помещениях и на территории университета. 
- уходя из комнаты, отключать все электроприборы и освещение за исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
- ознакомиться с планом эвакуации из здания, а также расположением выходов.
- Сообщать администрации обо всех неисправностях электрооборудования, которые могут вызвать пожар. 

Курить и применять открытый огонь в комнатах (помещений) общежития – ЗАПРЕЩЕНО.

ДЕЙСТВИЯ РАБОТНИКОВ ПРИ ПОЖАРЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОЙ И БЫСТРОЙ ЭВАКУАЦИИ ЛЮДЕЙ
        При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари) в здании общежития каждый работник обязан:

- Немедленно сообщить об этом:

 — в пожарную охрану по телефону 101 или112 (в сообщении указать адрес объекта, что горит, сведения о наличии людей, свою фамилию);
 — сообщить на вахту по телефону ________________;
- Задействовать систему оповещения людей о пожаре в ручном режиме нажатием ИПР (извещатель пожарный ручной), если она не сработала в автоматическом режиме.
- Приступить к эвакуации людей из общежития в соответствии с планом эвакуации, надев индивидуальные средства защиты органов дыхания.

- Проверить на всех этажах наличие людей, при необходимости   задействовать индивидуальные средства спасения (лестницы) с верхних этажей здания.

- Обеспечить отключение электроснабжения в здании. 
- в случае целесообразности приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения (с учетом специфических особенностей объекта защиты) до прибытия подразделения пожарной охраны, не подвергая свою жизнь и жизнь других людей опасности.

- Организовать встречу пожарных подразделений, сообщить руководителю тушения пожара о количестве людей, оставшихся в здании.

Заведующий общежитием №___                   ______________ (________________)
