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Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об об-

разовании в Российской Федерации»; 

– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образо-

вательным программам среднего профессионального образования (утв. Прика-

зом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 г. № 464); 

– Федеральным государственным образовательным стандартом среднего (полного) 

общего образования (утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 

г. № 413);  

– федеральными государственными образовательными стандартами среднего про-

фессионального образования (далее по тексту – «ФГОС СПО»); 

– Уставом ФБГОУ ВО «Тамбовский государственный технический университет» 

(утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 18.03.2016 г. № 240). 

 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления и ведения журналов 

теоретического обучения (далее по тексту – «журнал» в соответствующем падеже) учеб-

ных групп по образовательным программам среднего профессионального образования в 

колледжах ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный технический университет». 

1.2. Журнал является основным документом учета теоретического и практического 

обучения, ведение его обязательно для каждого преподавателя (форма журнала приведена 

в Приложении 1). 

 

2 ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА 

2.1. Журнал заполняется преподавателями, ведущими учебные занятия, и контроли-

руются заместителем директора колледжа. 

2.2. Журнал ведется по каждой учебной группе. 

2.3. Перед началом занятий в журнал заносятся фамилии, имена и отчества обучаю-

щихся в алфавитном порядке. 

2.4. Строка «Дата проведения  и вид учебных занятий» заполняется в соответствием 

с утвержденным расписанием. Виды учебных занятий обозначаются: лекции – «лек», 

практические занятия –  «пр», лабораторные занятия – «лаб», консультации – «конс», 

учебная практика – «уп», производственная практика – «пп». 

2.5. Отсутствующих учащихся преподаватель отмечает знаком «нб» (не был). Про-

тив фамилий опоздавших ставится знак «оп» и время опоздания. В случае отчисления 

обучающихся против соответствующей фамилии пишется «выбыл». 

2.6. Преподаватель систематически заносит в журнал сведения о посещаемости и ус-

певаемости обучающихся, а также о пройденном материале и количество часов занятий. 

2.7. Текущие оценки успеваемости обучающихся производятся преподавателем в со-

ответствии с рабочей учебной программой дисциплины по пятибалльной шкале, если иное 

не установлено рабочей учебной программой дисциплины. 

2.8. Раздел журнала «Тематический план» заполняется преподавателем в соответст-

вии с рабочей учебной программой дисциплины и утвержденным расписанием. 

2.9. Все записи в журнале делаются только чернилами, за исключением раздела «Те-

матический план» графы «Наименование темы»: вносимые в журнал исправления должны 

быть оговорены и скреплены соответствующей подписью. 

2.10. Замечания и указания преподавателю при проверке обучения должны даваться 

в письменном виде заместителем директора колледжа в разделе «Замечания по ведению 

журнала». 

2.11. Срок хранения журнала – до окончания текущего учебного года, на который 

данный журнал был заведен. 

http://273-фз.рф/akty_minobrnauki_rossii/prikaz-minobrnauki-rf-ot-14062013-no-464
http://273-фз.рф/akty_minobrnauki_rossii/prikaz-minobrnauki-rf-ot-14062013-no-464
http://273-фз.рф/zakonodatelstvo/prikaz-minobrnauki-ot-17052012-no-413
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Приложение 1 

 

Форма журнала теоретического и практического обучения  

по дисциплине (практике, модулю) 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 

«ТАМБОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ» 
 

____________________________________________________колледж 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

 
теоретического и практического обучения  

по дисциплине (практике, модулю) 

__________________________________________________ 

 

 

на ___________________ учебный год 

 

 

 

 

Учебная группа___________________________________ 

Преподаватель____________________________________ 
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Тематический план 
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Замечания по ведению журнала 
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