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Распределение персональной ответственности  

за выполнение в ФГБОУ ВО «ТГТУ» мероприятий комплексной 

безопасности   

 
Наименование мероприятий комплексной безопасности Ответственное  за 

выполнение 

должностное лицо 

     Разработка и внедрение в учебный процесс программ 

дополнительного образования по противодействию идеологии 

терроризма и экстремизма, антикоррупционной пропаганды, 

профилактике наркомании и суицида;  подготовка (переподготовка) 

педагогических кадров по программам антитеррористической 

безопасности, противодействия коррупции; издание учебно-

методических материалов по противодействию коррупции, 

идеологии терроризма и экстремизма, профилактике наркомании и 

суицида; организация сбора у абитуриентов, состоящих на учёте в 

психиатрических и наркологических диспансерах, медицинских 

справок и в случае зачисления данных лиц для обучения, 

осуществление особого контроля за ними;  сбор, обобщение  и 

предоставлении информации по направлению деятельности. 

Первый проректор 

     Организация взаимодействия с правоохранительными органами, 

ГУ МЧС России по Тамбовской области в вопросах противодействия 

терроризму (экстремизму), ситуационному реагированию при 

возникновении чрезвычайных ситуаций, в том числе 

террористического характера; руководство выполнением на объектах 

(территории) университета мероприятий по обеспечению 

антитеррористической  защищённости объектов (территорий); 

организация своевременного проведения ремонтных и 

восстановительных работ после аварий (ЧС, природных катаклизмов 

и т.п.) или катастроф на объектах (территориях); обеспечение 

надлежащего содержания зданий, убежищ, ограждений, въездных 

(входных) групп на территорию университета, подъездных путей к 

зданиям и сооружениям университета,  систем энергообеспечения, 

вентиляции и кондиционирования, противопожарных водопроводов 

и пожарных лестниц; организация своевременного и безопасного 

электроснабжения объектов, освещения территорий в тёмное время 

суток; контроль за санитарно-гигиеническим и экологическим 

состоянием объектов (территорий);  сбор, обобщение  и 

предоставлении информации по  направлению деятельности. 

Проректор по 

развитию 

имущественного 

комплекса 

    Организация взаимодействия с государственными учреждениями, 

общественными, патриотическими и религиозными объединениями, 

землячествами, медицинскими учреждениями, организациями, 

занимающимися вопросами воспитания молодёжи, профилактики 

правонарушений и преступлений; организация и своевременное 

проведение воспитательных, патриотических, пропагандистских и 

профилактических мероприятий; повышение политической и 

социально-экономической грамотности обучающихся в вопросах 

психологической безопасности,  противодействия распространению 

Проректор по 

социальной работе и 

молодёжной 

политике 

 



идеологии терроризма и экстремизма, наркомании и суициду, 

противодействию коррупции; проведение обязательного социально-

психологического тестирования абитуриентов и обучающихся;  

поддержание взаимодействия и обмен информацией с 

правоохранительными органами об обучающихся в университете 

лицах в возрасте от 18 до 23 лет, получивших лицензию и 

разрешение на приобретение, хранение и ношение оружия, 

планирование, а также проведение среди работников и обучающихся  

вышеперечисленных мероприятий в течении учебного года; 

популяризация здорового образа жизни, отказа от вредных привычек 

как составляющей безопасности университета; сбор, обобщение  и 

предоставление информации по направлению деятельности.  

Организация и поддержание взаимодействия с 

дипломатическими представительствами, миграционными службами,  

религиозными объединениями, землячествами, органами МВД, 

наркоконтроля и ФСБ России, медицинскими учреждениями, а так 

же органами, занимающимися вопросами направления на обучение 

иностранных студентов; проведение воспитательной и 

профилактической работы по предотвращению правонарушений и 

преступлений, противодействию распространения идеологии 

терроризма и экстремизма, профилактике наркомании, суицида и 

коррупционных правонарушений среди иностранных студентов; 

контроль за соблюдением иностранных студентов правил 

общественной, антитеррористической и пожарной безопасности, 

установленных в университете; сбор, обобщение  и предоставление 

информации по направлению деятельности.   

Проректор по 

международной 

деятельности 

 

Организация и обеспечение надлежащей информационной 

защиты деятельности университета; ведение и своевременное 

пополнение (заполнение) баз данных  в формах установленных 

Минобрнауки РФ; аутентификации пользователей при 

использовании информационной образовательной среды 

университета; своевременное блокирование информации, 

содержащей пропаганду терроризма, экстремизма, наркомании, 

суицида; своевременного обновления информации на  официальном 

сайте университета;  сбор, обобщение  и предоставлении 

информации по указанному направлению деятельности  

Проректор по 

цифровой 

трансформации 

 

       Выполнение работниками, обучающимися и посетителями 

правил антитеррористической, общественной и пожарной 

безопасности на территории подразделения, организация безопасных 

условий жизнедеятельности; своевременное обучение работников и 

обучаемых алгоритмам действий при возникновении 

террористической угрозы (теракта) и при экстренной эвакуации, 

порядку действий при возникновении различного рода 

чрезвычайных ситуаций, а также  руководство действиями 

работников и обучаемых при возникновении ЧС; проведение 

инструктажей (практических тренировок) с работниками и 

обучаемыми по антитеррористической и пожарной безопасности; 

своевременное направление на инструктажи (обучение, контрольные 

проверки, профилактические мероприятия, осмотры и т.п.) 

работников и обучаемых; участие в  тренировках (учениях), 

проводимых на территории подразделения; своевременной принятие 

мер воздействия на нарушителей правил пропускного режима, 

Руководителей 

структурных 

подразделений 

 



антитеррористической и пожарной безопасности; своевременное 

предоставление запрашиваемой информации.  

Своевременное выполнение мероприятий мобилизационной 

готовности. 

Начальник отдела 

мобилизационной 

подготовки 

Поддержание надлежащего противопожарного режима; 

контроль за наличием, исправностью и комплексностью систем 

автоматической пожарной сигнализации и оповещения; наличие, 

расстановку и поддержание в постоянной готовности к 

использованию первичных средств пожаротушения и пожарных 

гидрантов (кранов); поддержание в исправном и работоспособном 

состоянии аварийные и эвакуационные выходы, пожарные лестницы, 

средства спасения с верхних этажей; проведение инструктажей с 

гражданами при заселении их в общежитие по соблюдению правил  

безопасности; своевременное обеспечение проживающих в 

общежитии   электронными пропусками; внесение,  при 

необходимости, изменений (дополнений) во  внутреннем распорядке 

и пропускном режиме в общежитии; проведение инструктажа с 

работниками при выполнении ими огневых (сварочных) работ, 

обеспечение их рабочих мест средствами пожаротушения. 

Коменданты 

корпусов, 

заведующие 

общежитиями 

Поддержание взаимодействия с силовыми ведомствами и 

органами МЧС России по Тамбовской области по вопросам  

комплексной безопасности; координация рабочей деятельности 

работников в сфере охраны труда, охраны и антитеррористической 

защищённости объектов (территорий), пожарной безопасности и 

гражданской обороны; контроль своевременности и полноты 

проведения мероприятий по обследованию и категорированию 

объектов (территорий);  организация технического сопровождения 

мероприятий комплексной безопасности;  планирование и 

проведение инструктажей, совместных тренировок с 

подразделениями ГУ МЧС России по Тамбовской области, 

правоохранительными органами  на объектах (территориях) 

университета по ситуационному реагированию на возникающие  

чрезвычайные ситуации; организация надлежащей физической 

охраны территорий и объектов,  своевременное заключение с 

организациями договоров (контрактов) в интересах выполнения 

мероприятий комплексной безопасности; разработка перспективных 

планов развития комплексной безопасности университета; 

проведение контрольно-профилактических мероприятий по 

усилению антитеррористической защищённости объектов 

(территорий) университета, обеспечению безопасных условий  труда, 

надёжной защиты объектов и территорий университета в области 

гражданской обороны и пожарной безопасности; проведение 

предупредительно-профилактических мероприятий по 

предотвращению коррупционных правонарушений;  контроль 

соблюдения «Правил комплексной безопасности  в ФГБОУ ВО 

«ТГТУ»» работниками, обучающимися, арендаторами и иными 

сторонними  лицами (организациями) на объектах (территории) 

университета;  сбор, обобщение и предоставление сведений о 

состоянии комплексной безопасности.   

Начальник 

управления 

комплексной 

безопасности (УКБ) 

 

        Осуществление контроля качества и полноты предоставления  

услуг по охране и физической защите объектов (территорий) 

Начальник отдела 

охраны УКБ 



университета, круглосуточному дежурству на проходных 

работниками сторонних организаций; организация мероприятий 

контрольно-пропускного режима, гражданской обороны, 

общественной, антитеррористической и пожарной безопасности, 

проведение обучения (инструктажей) работников в системе 

подготовки по антитеррористической и пожарной безопасности, 

гражданской обороне и защите от ЧС;   организация  инструктажей и 

тренировок с работниками дежурных смен объектов, работниками и 

обучаемыми университета по действиям при возникновении 

чрезвычайных ситуаций различного рода и экстренной эвакуации; 

проведение практических тренировок в корпусах (общежитиях, 

турбазе, лагере)  по антитеррористической и пожарной безопасности; 

участие в проверках антитеррористической защищённости, 

противопожарного состояния объектов (территорий),   отсутствия на 

территории  посевов наркосодержащих культур; проведение 

расследований причин и предпосылок совершения нарушений 

правил комплексной безопасности на территории университета и 

представление материала руководству;  проведение работ по 

своевременному обновлению материала наглядной агитации в 

корпусах университета;    сбор и хранение проектной документации 

объектов по монтажу АПС; сбор, хранение и утилизация в 

установленном порядке списков работников подрядных организаций, 

представляемых для посещения объектов (территорий) университета 

с целью исполнения договорных обязательств;  сбор, обобщение и 

предоставление сведений о состоянии по направлению деятельности. 

Взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам 

обеспечения на территории (объектах) университета надлежащей 

антитеррористической  безопасности;  организация деятельности по 

выполнению требований нормативных документов по 

антитеррористической защите объектов (территории) университета; 

своевременная организация и  проведение мероприятий по 

обследованию и категорированию объектов (территорий);  сбор, 

оформление и согласование необходимой документации по 

разработке (актуализации) паспортов безопасности объектов 

(территорий); проведение инструктажей с принимаемыми на работу 

гражданами по правилам антитеррористической безопасности и 

основным правила поведения на территории университета;  

планирование и проведение обучения, инструктажей и тренировок с 

работниками дежурных смен объектов, персоналом и обучающимися 

при возникновении ЧС террористического характера; подбор 

кандидатур на должность диспетчера отдела охраны, оснащение 

рабочего места, организация рабочей деятельности и контроль за 

исполнением своих функциональных обязанностей дежурным 

диспетчером отдела охраны, участие в межведомственных 

тренировках (учениях)  на объектах (территориях) университета по 

ситуационному реагированию на возникающие террористические 

угрозы; осуществление контроля за качеством предоставления услуг 

по охране и физической защите объектов (территорий) университета;  

контроль состояния антитеррористической защищённости объектов 

(территорий) университета перед проведением и в ходе проведения  

мероприятий с массовым нахождением людей;  контроль качества 

проведения контрольно-пропускного режима и законности 

Специалист по 

обеспечению 

антитеррористическо

й защищённости 

объектов 

(территорий)  отдела 

охраны УКБ 

 



нахождения на объекте (территории) гражданина (транспортного 

средства);  планирование и проведение контрольно-

профилактических мероприятий по проверке состояний 

антитеррористической защищённости объектов (территорий) 

университета, профилактических мероприятий по усилению 

антитеррористической защищённости университета; подготовка 

проектов приказов, распоряжений по вопросам 

антитеррористической защиты объектов (территорий),  разработка 

моделей нарушителей и алгоритмов действий работников и 

обучающихся при возникновении террористической угрозы (акта) и 

проведении экстренной эвакуации; оказание поддержки и 

поддержание взаимодействия с подразделениями университета в 

вопросах антитеррористической безопасности; проведение 

мероприятий по устранению выявленных нарушений в организации  

антитеррористической защиты объектов (территорий); разработка 

инструкций, пособий, учебно-методических материалов, создание 

видеороликов и своевременное обновление наглядной агитации по 

вопросам противодействия терроризму и экстремизму; участие в 

пропагандистских и профилактических мероприятиях, проводимых 

работниками университета; ведение документации по 

антитеррористической безопасности университета; представление 

интересов университета по вопросам своей деятельности при 

проверках различного рода; сбор, хранение и утилизация в 

установленном порядке потерявшей свою актуальность 

документации по антитеррористической безопасности; еженедельное 

изъятие из ящиков доверия, установленных на объектах 

университета корреспонденции, её анализ и предоставление 

сводного отчёта по ней начальнику УКБ;   сбор, обобщение и 

предоставление сведений о состоянии по направлению деятельности. 

Поддержание взаимодействия со структурами ГОЧС; 

своевременное проведение мероприятий по гражданской обороне, 

ведение документации ГО, организация и проведение 

своевременного обучения (инструктажей) работников в системе ГО;  

организация обучения нештатных формирований ГО, создание 

резерва материальных и  финансовых средств  для ликвидации 

последствий ЧС;  исполнение обязанностей заместителя 

председателя Комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной 

безопасности (далее по тексту – КЧС и ОПБ)  в мирное время и 

обязанностей начальника штаба ГОЧС университета в военное 

время;  проведение различного рода тренировок и учений (участие в 

учениях)  по гражданской обороне и действиям при ЧС с дежурными 

сменами объектов, членами КЧС и ОПБ и работниками 

университета; контроль за состоянием убежищ, защитных 

сооружений и ПРУ, своевременное обновление материального 

оснащения и документации убежищ;    обновление материала по 

направлению деятельности на официальном сайте университета, 

наполнению стендов наглядной агитации; обновление (пополнение), 

хранение и своевременная выдача приборов, имущества РХБ 

разведки, шанцевого инструмента, средств индивидуальной защиты 

при наличии оснований;  сбор, обобщение и предоставление 

сведений о состоянии по направлению деятельности.  

Специалист по 

гражданской обороне 

отдела охраны УКБ 

 

Контроль за соблюдением противопожарного режима на Специалист по 



объектах и территории университета, своевременности и качества 

проведения мероприятий по противопожарной профилактике,  

своевременным заполнением документации в подразделениях,  

проведением инструктажей и обучения работников; участие в  

контрольных проверках состояния антитеррористической и 

пожарной безопасности; проведение практических инструктажей 

(тренировок) по действиям при возникновении пожарной опасности;  

контроль работоспособности аппаратур пожарной сигнализации, 

аварийного освещения и оповещения,  исправности первичных 

средств пожаротушения, а также своевременности и качества 

предоставления возмездных услуг обслуживающими организациями 

по направлению пожарной безопасности;  своевременное   

обновление материала по направлению деятельности на 

официальном сайте университета, наполнению стендов наглядной 

агитации; сбор, обобщение и предоставление сведений о состоянии 

по направлению деятельности  

противопожарной 

профилактике отдела 

охраны УКБ 

 

Круглосуточный контроль за складывающейся обстановкой на 

территории и объектах университета, во время проведения учений 

(тренировок) и во время возникновения ЧС; информирование 

руководства университета, УКБ, оперативных служб экстренного 

реагирования о ЧС, принятых мерах и о складывающейся на объекте 

ЧС обстановки; возникновении приём и передача сигналов в системе 

мобилизационной готовности; принятие решения на проведение 

экстренной эвакуации людей с объектов и доведения его до 

дежурных смен объектов во внерабочее время; передача сигналов 

оповещения о возникновении  ЧС на объектах университета с 

помощью аппаратуры автоматического оповещения работников 

посредством получения голосового оповещения на телефоны; 

предоставление для просмотра видеоматериала по запросу 

сотрудникам силовых ведомств; контроль с помощью видеосистемы 

и по телефону за рабочей деятельностью работников дежурных смен 

объектов,  координация их деятельности и ведение дежурной 

документации; предоставление ежедневного доклада начальнику 

УКБ (суточной сводки) о событиях, произошедших на территории 

университета за сутки дежурства; приём и передача 

корреспонденции университета  исполнителям; сбор, обобщение и 

предоставление сведений о состоянии по направлению деятельности. 

Диспетчер отдела 

охраны УКБ в период 

суточного дежурства 

Поддержание взаимодействия с контролирующими 

организациями в области охраны труда; планирование и проведение 

инструктажей и проверок по охране труда;  своевременное 

заключение с организациями договоров (контрактов) на 

предоставление услуг  по санитарно-гигиеническому обеспечению  

работников, аттестации; контроль за оформлением и учёт 

медицинских книжек работников; организация, проведение, 

контроль и учёт прохождения работниками и претендентами на 

работу предварительных и периодических медицинских осмотров,  

медицинского психиатрического освидетельствования, а также 

организация работ по проведению специальной оценки условий 

труда работников университета; своевременное обеспечение 

работников смывающими средствами и средствами индивидуальной 

защиты;  своевременное проведение мероприятий по расследованию 

несчастных случаев;  обновление материала по направлению 

Руководитель 

службы охраны труда 

УКБ 

 



деятельности на официальном сайте университета, наполнению 

стендов наглядной агитации; сбор, обобщение и предоставление 

сведений о состоянии по направлению деятельности.  

Обеспечение работоспособности технических средств 

сопровождения мероприятий охраны и безопасности в непрерывном 

режиме; организация технической возможности круглосуточного 

ведения видеонаблюдения, поддержание в исправном состоянии 

систему контроля и управления доступом на объекты (территорию) 

университета; своевременное обновление, техническое 

обслуживание и ремонт систем видеонаблюдения, контроля и 

автоматики доступа;  контроль качества предоставления услуг 

сторонними организациями по техническому обслуживанию систем; 

ведение технической документации;  сбор и хранение проектной 

документации объектов по монтажу систем видеонаблюдения,  

охранной и тревожной сигнализации,  оповещения и управления 

эвакуацией при теракте;  планирование и проведение мероприятий 

модернизации технических средств и систем, функционирующих на 

территории университета; сбор, обобщение и предоставление 

сведений о состоянии по направлению деятельности.   

Начальник 

технического отдела  

УКБ 

 

Контроль за складывающейся обстановкой на территории 

университета в рабочее время, а также при возникновении ЧС на 

объектах университета; изготовление и оформление электронных 

пропусков, формирование индивидуальных QR-кодов для 

работников, обучающихся и посетителей при наличии оснований, 

заполнение и ведение базы СКУД; внесение в базу данных 

университета фотографий работников; фотографирование 

обучающихся при оформлении пропусков и формирование файла 

(папки с файлами) для последующей передачи в подразделений 

университет а для заполнения личных дел обучающихся; контроль за 

наличием и хранением видеоматериала с видеосистем в соответствии 

с требованиями нормативных документов; выдача видеоматериала 

по запросу сотрудников силовых ведомств с разрешения 

руководства; ведение делопроизводства в управлении;  сбор, 

обобщение и предоставление сведений о состоянии по направлению 

деятельности.   

Диспетчер 

технического отдела 

УКБ 

Обеспечение защиты персональных данных, использование 

средств криптографической защиты информации.  

 

Директор РУНЦ 

информационной 

безопасности 

Своевременное размещение в средствах массовой информации 

материалов о проводимых мероприятиях по противодействию 

коррупции,  идеологии терроризма, экстремизма и иных 

мероприятий, направленных на воспитание молодёжи; подбор 

видеоматериала по комплексной безопасности для повседневной 

трансляции на плазменных панелях в холлах  корпусов.    

Начальник 

Управления 

коммуникационной 

политики 

 


